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臺北縣政府所屬國民中小學教師申請介聘他校服務作業要點

                                          97年12月25日北教國字第0970850725號函
一、 臺北縣政府（以下簡稱本府）為使所屬國民中小學（以下簡稱學校）編制內現職合格教師（以下簡稱教師）申請介聘他校服務作業有所依循，依國民中小學校長主任教師甄選儲訓遷調及介聘辦法第十五條規定，訂定本要點。
二、 本府於每年五月辦理教師申請介聘他校，並成立臺北縣聯合介聘委員會（以下簡稱本委員會）辦理相關作業事項。
三、 學校辦理現職教師介聘，應經學校教師評審委員會之決議，由學校向本委員會申請，處理程序依本要點之規定。
四、 教師申請介聘他校服務，均依其教師證書所登記（檢定）之教育階段別、類科別辦理，其申請以現職教育階段之一科為限。若以非現職任教科目調動者，須檢附三年內任教該學科（正式課程）一年以上之授課證明。
五、 教師申請介聘他校須具備下列條件：
（一）基本條件：現任國民中小學及幼稚園編制內合格教師，經原校教師評審委員會同意，且無下列各款情事之ㄧ者：

      1.教師法第十四條第一項各款情事之一者。

2.涉校園性侵害或性騷擾事件尚在調查階段者。

      3.已進入不適任教師處理流程輔導期者。
（二）經保送或保障入學之教師，已依規定在原校（地區）服務期滿者。
（三）申請留職停薪之教師除須符合第一款規定外，應經主管教育行政機關核准並於介聘生效日期(八月一日)前復職者，方得申請。
（四）依偏遠地區及特殊偏遠地區相關法令甄選進用者，其申請介聘仍應受任用資格之限制。

六、 教師介聘審查方式採積分制，各項積分限合格教師、試用教師期間及持有證明文件者始得採計，除第一款服務年資採計至當年度七月三十一日外，其他各款採計至當年度四月三十日止，其積分核給規定如下：                                                        
（一）在原校連續服務年資積分最高為四十分，其計分標準如下：
     1、在原校服務，每滿一年給二分；擔任導師者，服務每滿一年另加給零點五分。
     2、若原校為偏遠學校（含附幼、縣幼）者，服務每滿一年另加給一分（以服務當年度之學校類型為準）。
       3、若原校為特殊偏遠地區學校（含附幼、縣幼）者，服務每滿一年另加給二分（以服務當年度之學校類型為準）。
     4、在原校兼任(代)處室主任、園長（園主任）、支援本府所屬各機關教師，服務每滿一年另加給二分。
     5、在原校兼任組長、副組長、人事、會計、學年主任、級導師、縣輔導團團員，服務每滿一年另加給一分。
     6、如係具有雙重身分擇一採計；原校連續服務年資滿六個月以上未滿一年者，得以一半積分採計。
（二）在原校最近連續五年成績考核積分最高為十分，其計分標準如下：
     1、考列公立高級中等以下學校教師成績考核辦法第四條第一項第一款者，每年給二分。
     2、考列公立高級中等以下學校教師成績考核辦法第四條第一項第二款者，每年給一分。
     3、成績考核為另予考核者，採計一半積分。

（三）在原校最近連續五年獎懲積分：最高十五分，同一事實獎勵不得重複計算。
     1、嘉獎一次給一分，申誡一次減一分。
     2、記功一次給三分，記過一次減三分。
     3、記一大功給九分，記一大過減九分。
     4、主管教育行政機關頒發之獎狀，縣級每紙給零點五分，中央級每紙給二分。
（四）在原校最近連續五年進修研習積分最高為十五分，其計分標準如下：
      依教師進修研究獎勵辦法及高級中等以下學校及幼稚園教師在職進修辦法規定之進修研習，其中研習進修時數證明書必須經學校核章。研習進修一週以上，每滿一週給零點五分（一學分以十八小時計，一週以三十五小時累計，未滿一週者不計分）。
七、申請介聘之教師，應檢具本縣教師介聘他校申請表及相關證明文件如下：
（1） 教師證書影本。

（2） 教師現職聘約影本。

（3） 其他積分審查有關證明文件。

申請介聘應於每年公告及通知介聘之申請期間向原校提出；經原校審查造冊後，於期限內轉送本委員會，逾期不予受理。                                                            
八、教師介聘以電腦作業方式，依下列順序辦理：
（一）單調：參加本介聘作業之各校應就現有教師實缺總額中至少提撥三分之一（尾數進一）供教師單調介聘，依科別逐一開列缺額，並於調動作業前一週，提報本委員會。其缺額一經提報，不得以任何理由請求異動。
（二）互調。
九、 申請人積分及申請介聘學校均相同時，依年齡（年長優先）、服務年資（資深優先）、成績考核、積分、獎懲、研習等條件依序辦理；以上條件均相同時，以抽籤決定。
十、 教師介聘結果，配合縣內介聘時程，於本府教育局網站公告之。

十一、達成介聘之教師，應於作業完成後指定時間內至達成介聘學校報到。無故不參加該介聘學校教師評審委員會審查，或經審查通過，無故不到該校報到者，原服務學校應依公立高級中等以下學校教師成績考核辦法等相關規定議處，並於五年內不得再行申請縣內介聘，且超額介聘作業所採計之原校服務年資及其他資格，自次學年度起重新起算。                                                             
十二、達成介聘之教師，學校教師評審委員會應予審查，除發現有教師法第十四條第一項各款情事之一者外，不得拒絕其聘任；若未依規定在期限內召開審查會議者，視同同意該師之介聘。
十三、教師已申請縣外介聘者，不得同時向本府申請縣內介聘。
臺北縣政府所屬國民中學教師申請介聘他校服務積分審核注意事項
                                             中華民國98年3月31日修訂
1、 為增進辦理介聘他校服務積分審核作業之公平性及一致性，務期工作得以順利推展，特訂定本注意事項以補充之。

2、 積分審核原則：除非自願超額或移撥教師，得檢具前超額學校核發之證明，併計服務年資外，餘均應以現聘學校服務期間同一階段別之資積，方得採計。

（1） 年資：
1. 採計期間：至98年7月31日止。

2. 年資之採計，以服務期間具有合格教師或試用教師資格，並持有相關證明文件者為限。

3. 服務年資以學年度為計算單位，同一學年滿6個月以上未滿1年，折半核計；男性教師服務期間之服役年資，得併予採計。

4. 學年度內有同時兼任二種以上職務之情形時，應擇一採計；滿半年以上，未滿一年折半核計，未滿半年，不予採計。

5. 兼職之加分應檢附考核通知書影本或其他足資證明之文件，據以辦理。
	基本積分-專任教師服務年資
	每滿一年核給2分
	合計最高以40分為限

	加分
	偏遠學校
	每滿一年核給1分
	

	
	特殊偏遠地區學校
	每滿一年核給2分
	

	
	導師
	每滿一年核給0.5分
	

	
	兼職年資
	主任、支援本府所屬各機關教師
	每滿一年核給2分
	

	
	
	組長、副組長、人事、會計、級導師、縣輔導團團員
	每滿一年核給1分
	


6. 臺北縣政府核定97學年度之偏遠國中，計有雙溪、三芝、貢寮、平溪、坪林、石門、烏來、欽賢、金山、萬里、正德（賢孝校區）、八里、深坑、石碇、竹圍、尖山、豐珠等17所學校。
（2） 成績考核：
1. 採計期間：92學年度至96學年度。

2. 年終成績考核，考列公立高級中等以下學校教師成績考核辦法第四條第一項第一款者，每年核給2分，考列第四條第一項第二款者，每年核給1分；另予考核，依考核款別，分別核給1分或0.5分。合計最高以10分為限。
（3） 獎懲： 

1. 採計期間：凡主管教育行政機關或授權學校核定之獎懲令及縣級以上之獎狀，其核定日期在93年5月1日至98年4月30日期間者，均得採計，合計最高以15分為限。

2. 同一事由之獎懲，應擇一採計。例如同一事實同時獲得記功一次及獎狀一紙。

（4） 研習進修：

1. 研習時數之採計：正式合格教師在服務學校最近連續5年，即93年5月1日至98年4月30日期間之研習時數。

2. 進修學分之採計：採計期間，最近5年，即92學年第2學期至97學年第1學期。
3. 前述研習進修時數，均應經服務學校依程序核證者，始予採計。1學分以18小時計，35小時折合1週，每滿1 週，核給0.5分，未滿1週不予採計，合計最高以15分為限。其採計公式如下：
研習進修積分＝(研習總時數＋學分數×18）÷35×0.5

3、 申請限制：教師已申請縣外介聘者，不得同時向本府申請縣內介聘。
4、 教師具有下列情形之一者，不得辦理介聘：

（1） 留職停薪，未於98年8月1日以前，辦理復職者。

（2） 未經服務學校教師評審委員會同意者。

（3） 具有教師法第14條第1項所列任一消極條件之一者。
（4） 涉校園性侵害或性騷擾事件尚在調查階段者。
（5） 已進入不適任教師處理流程輔導期者。
（6） 延長病假，未取得康復證明並完成銷假手續者。
（7） 經參加本縣縣內介聘，無故不參加該介聘學校教師評審委員會或經審查通過，無故不到該校報到，並經縣府教育局列管有案且未解除者。

五、以非現聘科目申請介聘者，應檢附最近3年內任教申請介聘科目1年以上，且該科每週授課時數達應授正式課程時數1/2以上之授課證明。

臺北縣98學年度國中教師縣內介聘工作時程表
一、承辦學校：臺北縣立福營國民中學

二、辦理日期：98年03月31日至98年05月12日

三、作業流程：
	作 業 流 程
	工　作  內  容
	承辦單位
	備 　　  註

	3月31日(二)
	審查人員協調會
	福營國中
	積分審查人員（下午14：00）

	4月15日(三)至

4月17日(五)
	各校填報縣內介聘缺額 (第2次)
	臺北縣政府教育局

各校
	

	4月23日(四)
	縣內介聘缺額公告
	臺北縣政府教育局
	

	4月24日(五)至

4月28日(二)
	申請介聘教師自行上網填報申請
	申請人(教師)
	98.04.28晚上24時關閉系統

	4月29日(三)至

5月01日(五)
	各校受理教師申請縣內介聘及初審
	申請人(教師)

各校人事室
	

	5月04日(一)至

5月05日(二)
	縣內介聘委員會受理複審（分區送件）

教師申請表件審核及資料處理
	福營國中(積分審查小組)
	各校人事人員當場確認送審資料或帶回由申請人確認或依日期辦理補件。

	5月06日(三)
	補件學校於上午11:00前完成補件手續
	福營國中
	由專人送達福營國中至善樓三樓圖書室辦理。

	5月08日(五)
	公告國中縣內介聘達成名冊
	臺北縣政府教育局
	

	5月12日(二)
	達成介聘學校教評會召開介聘教師審查會議
	介聘學校

福營國中
	1.教師應於05月12日上午11:00前，攜帶達成介聘通知書及有關資料至達成介聘學校接受審查，未依限報到者視同自動放棄。
2.達成介聘學校未依限召開教評會審查者，視同無條件接受。

3.達成介聘學校回報教評會審查結果，應於98年05月12日下午15:00前完成


四、注意事項：

（1） 本作業流程依據「臺北縣政府所屬國民中小學教師申請介聘他校服務作業要點」辦理。

（2） 縣內介聘應以依限報送委託書之學校為限，臨時之介聘申請，不予受理。

本項作業採櫃檯化方式，即時處理，確認表由送件人員或申請教師本人核對簽章。
臺北縣立各國中教師申請縣內介聘送件說明、審查時間表
1、 各校辦理教師介聘應檢附下列相關證明文件送審：
（1） 介聘名冊（附件6）：按申請人類科別、積分高低序填造一式2份。
（2） 申請人積分表（申請人自行上網填報送出列印http://teacher.tpc.edu.tw/）
（3） 各項積分證件，須加封面（附件7）依序裝訂成冊（以下均為Ａ４影本，並加蓋與正本相符章及人事主管職名章）：
1、 教師證書影本
2、 現職聘約影本
3、 兼職聘書影本
4、 退伍令影本
5、 歷年成績考核通知書影本（採計至96學年度）
6、 最近5年獎懲令、獎狀影本(採計期間自93年05月01日至98年04月30日止)

7、 研習進修證明書正本 (採計期間自93年05月01日至98年04月30日止)。
8、 研習進修學分成績單影本(採計本縣最近5年，即自92學年第2學期至97學年第1學期止)
9、 授課證明書（以現聘科目介聘者免附）
以上表冊文件請逐一核章彙整。 

二、相關附件：
（1） 臺北縣政府所屬國民中小學教師申請介聘他校服務作業要點(附件1)

（2） 臺北縣政府所屬國民中學教師申請介聘他校服務積分審核注意事項(附件2)

（3） 臺北縣98學年度國中教師縣內介聘工作時程表（附件3）
（4） 臺北縣立各國中教師申請縣內介聘送件說明、審查時間表（附件4）
（5） 臺北縣98學年度國中教師縣內介聘複審流程圖（附件5）
（6） 臺北縣立國民中學98學年度教師申請縣內介聘名冊（附件6）
（7） 臺北縣立國民中學縣內介聘審查證明文件冊（附件7）
（8） 臺北縣98學年度國民中學教師申請介聘縣內他校服務作業積分審查應附證件一覽表(附件8)

（9） 臺北縣立國民中學教師研習進修時數證明書 (附件9)

（10） 臺北縣立國民中學教師授課證明書（以現聘科目介聘者免附）(附件10)

（十一）臺北縣98學年度國民中學縣內教師申請介聘他校櫃檯化作業補件（退件）通知書（附件11）
三、審查時間表
	　　　　　時間
日期、地區
	上午
	下午

	
	09：00至11：30

（收件時間）
	13：30至15：00

（收件時間）

	 5月04日(一)
	三鶯區、七星區、瑞芳區
	文山區、淡水區、板橋區

	5月05日(二)
	三重區、雙和區
	新莊區

	5月06日(三)
	補件（上午11：00前）
	

	承辦學校：臺北縣立福營國民中學
地址：臺北縣新莊市富國路105號
電話：22048741轉200（教務處）或22048741轉280（人事室）或208（圖書室）
傳真：22030140(2樓教務處)，22058801(1樓總務處)


臺北縣98學年度國中教師縣內介聘複審流程圖
· 申請縣內介聘教師應於98年4月28日晚上24時前至http://teacher.tpc.edu.tw/網站上填報相關資料、志願暨自評積分完成後列印申請表，並檢具相關證件於98年5月1日前送服務學校初核。5月4日及5日2天分區送臺北縣政府縣內介聘委員會－福營國中3樓圖書室辦理複審。其流程如下：
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介聘資料確認及補件應注意事項：

1.初複審積分相符，由各校送件人員核認後當場繳回。
2.初複審積分不一致，則由各校送件人員攜回，請申請人核認，並傳真福營國中教務處彙整。傳真號碼( 02-22030140 )
3. 初複審積分不一致，係屬證件不齊須辦理補件者，至遲於5月6日上午11時前由專人送達介聘審查委員會－福營國中辦理。
（附件6）

臺北縣立     國民中學98學年度教師申請縣內介聘名冊   　    第    頁共    頁

	編號
(由介聘委員會依流水順序編列)
	科別
	姓名
	總積分
	備註

	
	原任科目
	擬介聘科目
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


· 備註：
1. 本表一式3份，1份由申請介聘學校存查，2份送介聘審查委員會審查。

2. 請按科別、積分高低順序繕造。

eq \o(\s\up 16(人事),\s\do 6(教務))主任：

                    校長：
（附件7）

區別：          區

臺北縣立      國民中學縣內介聘審查證明文件冊

職稱：         姓名：

	編號
	證 件 名 稱
	件  數
	附  記

	1
	教師證書影本
	件
	

	2
	現職聘約影本
	件
	

	3
	兼職聘書影本
	件
	

	4
	退伍令影本
	件
	

	5
	歷年成績考核通知書影本
	件
	

	6
	最近5年獎懲令、獎狀影本
	件
	

	7
	研習進修時數證明書
	件
	

	8
	研習進修學分成績單影本
	件
	

	9
	授課證明書
【以現聘科目介聘者免附】
	件
	

	10
	其他文件
	件
	

	11
	合計
	件
	


註：
1、申請人所有證件影本均以Ａ４規格影印，依序排列裝訂，證明相關部分以紅筆劃記標示。

2、證件影本請各校人事單位查驗後，加蓋「與正本相符」及職名章。

臺北縣98學年度國民中學
教師申請介聘縣內他校服務作業積分審查應附證件一覽表

	基本資料
	1.教師證書影本

2.現職聘約影本

3.兼職聘書影本

4.男性教師在現職服務期間入伍服役者，須另附退伍令影本

5.授課證明書【以現聘科目申請介聘者免附】

	積分項目
	積分內容
	所需證件
	備註

	在原校連續服務年資積分
	在原校連續服務年資
	歷年考核通知書影本
	採計至98年07月31日止。舊制實習教師須另附當年度敘薪通知書及兼職聘書。

	
	在原校兼任(代)處室主任、支援本府所屬各機關教師、組長、副組長、人事、會計、級導師、縣輔導團團員加分
	考核通知書影本或其他足資證明之文件
	兼職加分以考核通知書現職欄記載為依據。學校開具兼職證明書應記載兼職名稱、起迄年月日、核准文號。

	
	在原校擔任導師加分
	
	

	在原校最近連續5年成績考核積分
	考核四條一款、二款者
	考核通知書影本
	92至96學年度

	在原校最近連續5年獎懲積分
	嘉獎、記功、記大功、申誡、記過、記大過、主管教育行政機關頒發之獎狀
	獎懲令、獎狀等影本
	採計自93年05月01日至98年04月30日止

	在原校最近連續5年研習進修積分
	研習、進修
	研習進修證明書正本、進修學分成績單影本
	研習進修證明書(採計自93年05月01日至98年04月30日止)進修學分成績單影本(自92學年第2學期至97學年第1學期止) 


附註：

1、相關證件請依上開表列順序，裝訂成冊。

2、證件影本請各校人事單位查驗後，加蓋「與正本相符」及「職名章」。

（附件9）

臺北縣立      國民中學教師研習進修時數證明書（縣內介聘）
	姓　　  名
	身分證字號
	到職日期

	
	
	年   月   日

	　　　　期間
　類別
	93.05.01-
94.04.30
	94.05.01-
95.04.30
	95.05.01-
96.04.30
	96.05.01-
97.04.30
	97.05.01-
98.04.30

	研　　　　習
	小時
	小時
	小時
	小時
	小時

	進　　　　修

（1學分以18小時計）
	92學年第2學期至97學年第1學期，合計　　　　　　　學分

共　　　　　　　小時

	總 計 時 數
	研習　　　　小時＋進修　　　　小時＝　　　　　　小時

	積　　　　分

（最高以15分為限）
	　　　　　　分

	申請人簽名或蓋章：

	說明：
1.研習時數之採計：正式合格教師最近連續5年(93年5月01日至98年4月30日)原校服務期間參加經教育行政主管機關(含教育部、本縣教育局)核定之研習時數。 

2.進修學分之採計：採計期間，最近5年，自92學年第2學期至97學年第1學期止。
3.上述採計時數，1學分以18小時計，35小時折合1週，每滿1 週，核給0.5分，未滿1週不予採計
，合計最多核給15分。
4.申請人應將研習證件正本及影本，依研習及進修日期先後順序連同『研習進修時數證明書』1式2份，送服務學校教務處依序陳核後，1份送縣內介聘委員會審查，另1份連同證件影本留教務處備查。
5.為維護教師權益及介聘審查機制之公平性，『研習進修時數證明書』各校教務處務必確實審核。


教學組長：            教務主任：              校長：      
中   華  民   國 98  年 4 月  日
臺北縣立      國民中學教師授課證明書（縣內介聘）

	申請人姓名
	身分證字號
	任現職日期

	
	
	年   月   日

	學校現聘科目
	

	申請介聘科別
	一、　　　　   二、          三、

	學年度
	學期別
	任教科目
	 授課時數
	備　註

	
	
	
	每週應授

時數
	每週實授該科

時數
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	附註：

1. 教師申請以第2、3科（類）別介聘者，須最近3年內具有任該科（類）別1年以上，授課時數達該學年度每週應授時數1/2以上之事實。
2. 授課時數之計算不含課後輔導。


教學組長： 　　　　     教務主任：  　　　　      校長：

中    華   民    國    98   年    4    月          日
臺北縣98學年度國民中學縣內教師申請介聘他校櫃檯化作業

                       補件（退件）通知書

學校名稱：                 國中         審查日期：98年5月    日

貴屬            教師申請98學年度縣內介聘案經審欠缺下列證件，茲檢還原件請於98年5月6日上午11時前專人送達福營國中【至善樓】三樓圖書室辦理補件，逾時視同放棄介聘申請。
	項目
	欠　　缺　　證　　件
	備　　　註

	資格及年資
	□　教師證書影本

□　現職聘約影本

□　考核通知書影本

□　兼職聘書影本

□　退伍令影本

□　其他
	

	考核
	□　考核通知書影本

□　其他
	

	獎懲
	□　獎懲令影本

□　獎狀影本

□　其他
	

	研習進修
	□　研習進修時數證明書正本

□　學分證明書影本

□　成績單影本

□　其他
	

	其他
	□　授課證明書正本
□　其他
	

	審查人員
	


福營國中：臺北縣新莊市富國路105號   電話：(02)22048741

附近公車站：
(附件1)





(附件2)





(附件3)





(附件4)





(附件5)





送  件


(分區、各校)





積分審查


(介聘審查委員會審查小組)





介聘資料處理


(介聘審查委員會審查小組)





介聘資料確認


(介聘審查委員會審查小組、各校及申請人)





補　　　　件


(各校)





(附件8)





(附件10)








(附件11)





後港社區站：


235 新莊-國父紀念館(首都客運)


615 丹鳳-台北車站(三重客運)


618新莊-士林(首都客運)


639 樹林-北門(三重客運)


842 新莊-捷運新埔站(首都客運)


845 新莊-捷運新埔站(首都客運)


845 新莊-捷運新埔站(臺北客運)


99 新莊-板橋(首都客運)


99 新莊-板橋(臺北客運)








保力達站：


636迴龍-圓環(三重客運)


663新莊-國父紀念館(首都客運)


板橋-楊梅(經新莊) (三重客運)


板橋-楊梅(經新莊)(桃園客運)


板橋-楊梅(經新莊)(臺北客運)


基隆-中壢(國光客運)


藍2 新莊-捷運西門站(首都客運)


藍37 迴龍-捷運板橋站 (三重客運)





福營國中站：


615 丹鳳-台北車站(三重客運)


802 三峽-捷運新埔站(首都客運)


802區 新莊-捷運新埔站(首都客運)


9 樹林-中華路 副線 (指南客運)


樹林-長庚醫院(三重客運)


藍37 迴龍-捷運板橋站 (三重客運)








丹鳳站：


635 迴龍-台北(三重客運)


635副 迴龍-台北(三重客運)


637五股-台北(三重客運)


638 五股-捷運南京東路站(三重客運)


801 五股-松山機場(指南客運)


指南10 樹林-淡海(指南客運)
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